
河北工程大学学科竞赛备案申报流程

注意事项：1、学科竞赛按年度（或届）进行备案。

2、学科竞赛必须在每年/届赛前，进行备案后再参赛。否则不予报销。

3、学科竞赛必须在系统里报名。

4、学科竞赛情况说明必须包括竞赛介绍、参赛学生范围、竞赛预算等。其中，

竞赛预算是教务处审核报销票据的依据。

1、学院项目负责人提交学科竞赛情况说明

纸质版，须经学院领导签字、盖章，并经教

务处主管处长签字后，交综合科备案。

2、 学院管理员在“学科竞赛”系统，提交

“学科竞赛计划”。

3、经教务处审核

4、学院竞赛负责人在系统中填写竞赛“项

目申报”

5、教务处审核并发布

6、学院竞赛负责人在系统中填写竞赛报名

日期

7、学生进入系统进行报名

8、 学院竞赛负责人组织学生比赛

9、赛后，学院竞赛负责人在“学科竞赛”

系统，提交“项目成果”、“结题报告”。

10、学院项目负责人持票据经教务处综合

科线下审核，通过后报销。


